CONSEJERIA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
JURIDICA ACUERDO: CJ/GIA/003/2025

ACUERDO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, MEDIANTE EL CUAL SE
SOMETE A APROBACION EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION DE LA
CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO.

GLOSARIO:
Constitucion Federal: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California.
Cuadro General: Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Consejeria Juridica.

Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Consejeria Juridica del Estado.

Ley General: Ley General de Archivos
Ley Local: Ley General de Administraciéon Documental para el Estado de Baja California
P | Wil o -
PADA 2025: rograma AnAuaI dg De;arro lo Archivistico 2025 de la Consejeria Juridica del
Estado de Baja California.
Reglamento Interior: Reglamento Interno de la Consejeria Juridica
Reglas de Operacion: Reglas de Operacion del Crupo Interdisciplinario de Archivos.

ANTECEDENTES

1. Publicacién de la Ley General. E| 15 de Junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, el decreto por el que se expidié la Ley General, misma gue tiene por &\
objeto establecer los principios y bases generales para la organizacidon y conservacion,
administracion y preservacion homogéenea de los archivos en posesion de cualquier

autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, \

P . sy o . . - . - -M
dérganos autdénomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de ‘\.\ 1
cualquier persona fisica, moral o sindicato gue reciba y ejerza recursos publicos o ¢
realice actos de autoridad de la federacidn, las entidades federativas y los municipios. \\

2. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025. El 30 de enero de 2025, el Consejero ~—
Juridico aprobd mediante oficio €3/02/2025, el PADA 2025 de la Consejeria Juridica, =
asi mismo se solicitd se diera cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley
General de Archivos y sea publicado en el portal electrénico los primeros treinta dias e
naturales del ejercicio fiscal correspondiente. ¢

3. Integracién el Grupo Interdisciplinario de Archivos. Con fundamento en el Articulo
5 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de Ia L B
Consejeria Juridica se encuentra integrado de la siguiente manera:

Integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Consejeria Juridica del Estado \
Federico Guillermo Lépez Lugo Presidente y
Luis Alberto Gomez Lepe Vocal

Brenda Rebeca Delgado Levy Vocal
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CONSEJERIA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
JHIDIRA ACUERDO: CJ/GIA/003/2025
Karla Alejandra Gallardo Coronado Vocal.
Maria de Jesus Arvizu Jasso Vocal
Jesus Antonio Navarro Granados Representante de Area
Grecia Stephanya Caro Alcaraz Secretaria Técnica

4. Aprobacion de Reglas de Operacidén del GIA. El treinta de abril de dos mil veinticinco,

el Grupo Interdisciplinario, a través del Punto de Acuerdo CJ/GIA/001/2025, aprobd sus
Reglas de Operacion.

5. Capacitaciones y reuniones con las unidades productoras de la documentacion de la

Consejeria Juridica con el objetivo de integrar las secciones y series del Cuadro General

de Clasificacion Archivistica, se realizaron las siguientes:

Fechas de capacitaciones y asesorias

Area productora de la Consejeria Juridica para integrar el Cuadro General

Direccién de Administracién y Transparencia

Direccién de Combate Legal a la Corrupcién

Direccién de Normatividad Administrativa

Direccién de Asesoria Juridica y Control Constitucional

Direccion Contenciosa 29 de mayo de 2025

Direccion de Estudios y Vinculacion Juridica

Direccién de Proyectos Legislativos

Direccién Estatal de la Defensoria Publica

Direccion de los Asuntos de Justicia

Direccién de Asuntos Juridicos Tijuana

L.
1.

CONSIDERANDO

COMPETENCIA

El Grupo Interdisciplinario, es competente para aprobar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de conformidad con el Articulo 6 fraccién VIIl de las Reglas
de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos, en correlaciéon con el Articulo
13 y 52 de la Ley General de Archivos y a fin de dar cumplimiento a la actividad 4
del PADA 2025 aprobado por el Mtro. Juan José Pon Méndez, en su caracter de
Consejero Juridico del Estado.

MARCO NORMATIVO

“Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

1.

Que la Constitucion Federal en su Articulo 6, apartado A, fraccidén V, estipula que
toda persona tiene derecho al libre acceso a la informacion plural y oportuna, asi
como a buscar, recibir y difundir informacién. Asimismo, precisa que, las entidades
federativas del pais para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién se regiran,
entre otros principios y bases, por el relativo a que los sujetos obligados tienen el
deber de preservar sus documentos en archivos actualizados.

“Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de Baja California”
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CONSEJERIA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
JURIDICA ACUERDO: CJ/GIA/003/2025

2. Que de acuerdo a lo establecido en el Articulo 40, parrafo segundo, de la
Constitucion Local, el Gobernador del Estado conducird la administracion Publica
Estatal, que sera Centralizada y Paraestatal, conforme a la Ley Organica que expida el
Congreso, que distribuird los asuntos del orden Administrativo del Gobierno del
Estado, que estaran a cargo de la Secretaria General de Gobierno, Secretaria de
Hacienda, las Secretarias y las Direcciones del Ramo, y definira las bases de creacién
de las entidades Paraestatales, la intervencion del Gobernador en su operacién y las
relaciones entre estas y la Secretaria General de Gobierno, Secretaria de Hacienda, las
Secretarias y las Direcciones del Ramo.

3. Que el Articulo 7, apartado C, fracciones Il y V, de la Constitucién Local, consagra
gue el derecho humano de acceso a la informaciéon comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacién. Para el gjercicio de tal derecho, los sujetos
obligados deben documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, asi como a preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

“Ley General”

4. Que el Articulo 13 fraccion |, de la Ley General de Archivos, dispone gue los sujetos
obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles
y contara al menos con los siguientes:

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

II.  Catalogo de disposicion documental, y
1. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacidn archivistica atendera los niveles de
fondo, seccién y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumeérica.

“Ley Local”

5. Que el Articulo 3 fraccion XllI, establece que el Cuadro general de clasificacion
archivistica: Instrumento técnico que describe la estructura de un archivo atendiendo
a la organizacion, atribuciones y actividades de cada sujeto obligado.

“Metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro

General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental”

6. Que la Fraccion II. | Cuadro General de Clasificacion Archivistica, establece que es el
primero de los instrumentos de Control Archivistico que ayudan a identificar la
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JURIDICA ACUERDO: CJ/GIA/003/2025

produccién, organizar y controlar los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital, por consiguiente, el CGCA responde a una doble necesidad:

Primero: Otorgar una estructura légica a la documentacién producida o recibida en el
ejercicio de las atribuciones o funciones del Sujeto Obligado.

Segundo: Facilitar el acceso a la informacién contendida en los expedientes que produce
el Sujeto Obligado de forma ordenada y organizada.

Asi mismo, establece que debe tener caracteristicas generales de estabilidad, flexibilidad,
simplificacion y unicidad, adicionalmente se atendieron los niveles de Fondo, Seccién,
Serie y en su caso Subserie.

Susfinalidades radican en permitir organizar los expedientes integrados por documentos
de archivo que produzca, reciba, obtenga, adquiera, transforme o posea, en el ejercicio
de sus facultades, competencias, atribuciones o funciones.

Teniendo las siguientes finalidades:
a) Asignar una estructura ldgica y coherente a los expedientes.
b) Garantizar la localizacién, acceso y recuperacion de forma expedita de los
expedientes y documentos.
c) Administrar correctamente los archivos.

Ill. RAZONES QUE SUSTENTAN EL ACUERDO.

1. Que, para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se tomd
como referencia la Metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental del (R
Consejo Nacional de Archivos, en donde se establece que el Cuadro General, es una
herramienta que permite a los Sujetos Obligados establecer una clasificacién
homologada, con base a las atribuciones y funciones, que facilite la localizacién de los £

:_‘L<

expedientesy la reproduccioén del proceso mediante el cual fueron creados, asi como
la disponibilidad e integridad de los archivos.

2. Adicionalmente para la estructura del Cuadro General, se identificaron las
atribuciones y funciones de todas las Unidades de la Consejeria, asi como los
expedientes y documentos de las unidades administrativas, llevando a cabo
reuniones, capacitaciones y un analisis profundo de las normas donde se establecen

=
J

<
7/

™

las atribuciones y funciones del Sujeto Obligado. ~

\

Enrazdn de los antecedentes y considerandos referidos, este Grupo Interdisciplinario, X\
en el ejercicio de sus facultades, emite el siguiente:
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ACUERDO

Primero. Se aprueba el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Consejeria
Juridica, el cual se anexa al presente Acuerdo y forman parte de este.

Segundo. El presente Acuerdo y el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica de la
Consejeria Juridica, entraran en vigor a partir de la aprobacion del Catalogo de
Disposicién Documental.

Tercero. Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo, en el portal institucional de la
Consejeria Juridica, en el apartado correspondiente al Archivo General.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

FEDER GUILLERMO LOPEZ LUGO
PRESIDENTE -
A ) (]
J (] \,-'
P A = R o W
BRENDA REBECA DELGADO LEVY KARLANALEJ RA GALLARDO
VOCAL CORONADO
| VOCAL
,ilkf,,k_‘u’w
MARIA DE JESUS ARVIZU JASSO GRECIA STEPH A CARO ALCARAZ
VOCAL SECRETARIA TECNICA

JESUS ANTONIO NAVARRO GRANADOS
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Estas firmas corresponden al punto de acuerdo CI/GIAf003/2025 del Grupo Interdisciplinaric de Archivos de la
Consejeria Juridica, aprobado durante la segunda sesion, celebrada el 05 de noviembre de 2025, por votacion
unanime de sus integrantes: Luis Alberto Gomez Lepe, Brenda Rebeca Delgado Levy, Karla Alejandra Gallardo
Coronado, Maria de Jesus Arvizu Jasso y Grecia Stephanya Caro Alcaraz, ante la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, Federico Guillermo Lépez Lugo.
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DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y TRANSPARENCIA

|
Aprobado en la segunda sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la ;
Consejeria Juridica, mediante Punto de Acuerdo CJ/GIA/003/2025, celebrada el 05 \k

| de noviembre de 2025.
| {7 BAJA.. | CONSEJERIA JURIDICA




“ U BAJA | CONSEJERIA JURIDICA
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En atencién a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, aprobado por el Consejero Juridico del Estado de Baja
California, se defini6 como actividad prioritaria la elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica correspondiente a la Consejeria
Juridica.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Archivos, este
instrumento técnico tiene como propdsito favorecer la organizacion,
control y conservacién de los documentos de archivo durante todo su ciclo
de vida, con base en las funciones y atribuciones propias de la Consejeria
Juridica.

Para su desarrollo, se consideraron los principios archivisticos de fondo,
seccién y serie, integrando la documentacién administrativa, legal, con el
objetivo de establecer un orden légico en la estructura documental
generada y recibida en el ejercicio de las atribuciones institucionales.
Asimismo, se busca facilitar la localizacién de los documentos y garantizar
el derecho de acceso a la informacion.

El Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica que a continuacion se
presenta se conforma por la siguiente estructura:

Fondo documental denominado: Consejeria Juridica del
Estado.
11 Secciones Comunes, 76 Series Comunes, de conformidad
con el Instructivo para elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Archivo General de la Nacion.
4 Secciones Sustantivas, 18 Series Sustantivas y 5 Subseries,
en el marco de las atribuciones y funciones especificas de la
Consejeria Juridica del Estado.




D)),

OBJETIVO GENERAL

Disefiar e implementar una herramienta dentro de la Consejeria Juridica
que facilite la identificacién de las funciones y atribuciones de las
areas responsables de generar documentacién, con el propdsito de
organizar los expedientes de manera agrupada, y asi lograr una
clasificacion uniforme que permita asegurar su rapida localizacién.

MARCO
JURIDICO

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California.

« Ley General de Archivos.

« Ley General de Administracion Documental para el Estado de Baja ~—
California. %

« Reglamento Interno de la Consejeria Juridica del Estado.

« Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos. i

« Metodologia para la elaboracién de Instrumentos de Control Archivistico,
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catilogo de Disposicién
Documental.

« Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Consejeria Juridica.

i
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El Cuadro General de Clasificacion
Archivistica serd de observancia
general para todas y todos los
servidores publicos de las Unidades
Administrativas que integran la
Oficialia Mayor de Gobierno, en
gjercicio de sus facultades,
competencias, atribuciones o)
funciones; produzcan, reciban,
obtengan, adquieran, transformen o
posean documentos de archivo.

Conforme a la estructura archivistica,
se establecieron los niveles de fondo,
seccion, serie y en su caso Subserie a
través de la identificacion,
jerarquizaciéon y codificacion, con la
finalidad de agrupar sistematicamente
los documentos de archivo del Fondo
del AGN atendiendo los principios de :
delimitacién, unicidad, estabilidad vy "
simplificacién. \t
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Fondo: Consejeria Juridica del Estado

CONCENTRADO DE SECCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

coODIGO SECCIONES COMUNES

1C Legislacién

2C Asuntos Juridicos

3C Programacién Organizacién y Presupuestacion

4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y obra publica

7E Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

9C Comunicacién Social

11C Programacion, Informacién, Evaluacién y Politicas

Transparencia y Acceso a la Informacion

cODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS

1S Asuntos Juridicos

2s Comunidad Juridica Estatal

3S Bienes Patrimoniales

45 Gestién y Administracion Documental




SECCIONES Y SERIES COMUNES

cOpiGo

SECCIONES DOCUMENTALES COMUNES

1C

Legislacion

SERIES

Proyectos en materia de legislacion

Decretos

Reglamentos Internos

Acuerdos generales

Instrumentos juridicos (convenios, proyectos, circulares, directrices, convocatorias,
memorandums, cartas de intencion, permisos explosivos, anexos.)

Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)

Nombramientos

cobiGo

SECCIONES DOCUMENTALES COMUNES

2C

Asuntos Juridicos

SERIES

Disposiciones en materia de asuntos juridicos

Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

Registro y certificacién de firmas

Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia

Actuaciones y representaciones en materia legal

Asistencia consulta y asesorias

Estudios, dictamenes e informes

Amparos




Opiniones juridicas

Inspeccion y designacion de peritos

Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

Notificaciones

Inconformidades y peticiones

Delitos y faltas

Derechos humanos

cODIGO SECCION

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion

SERIES

Programas operativos anuales

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

coDIGO SECCION

4C Recursos Humanos

SERIES

Disposiciones en materia de recursos humanos

Expediente Unico de personal

Registro y control de puestos y plazas

Nomina de pago de personal

Reclutamiento y seleccién de personal

Identificacién y acreditacién de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)




Control disciplinario

Descuentos

Estimulos y recompensas

Evaluaciones y promociones

Evaluacién del desempefio de servidores de mando

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

Servicio social de areas administrativas

Curriculo de personal

Censo de personal

Nominas Especiales

coDIGO

SECCION

5C

Recursos Financieros

SERIES

Gastos o egresos por partida presupuestal

Registros contables (glosa)

Transferencias de presupuesto

Ampliaciones del presupuesto

Fondo rotatorio

Pago de Factura

Gastos a Comprobar

Memorandums de Pasaje Aéreo

Memorandums de Hospedaje

Viatico no electrénico (cheque)




cODIGO

SECCION

6C

Recursos Materiales y Obra Publica

SERIES

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y
mantenimiento

Licitaciones

Adguisiciones

Arrendamientos

cobiGo

SECCION

7C

Servicios Generales

SERIES

Control de parque vehicular

Control de combustible

Control y servicios en auditorios y salas

cébIGO

SECCION

8C

Tecnologias y Servicios de la Informacién

SERIES

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

Programas y proyectos en materia de informatica

Administracion y servicios de correspondencia

Servicios y productos en Internet e intranet




coDIGO

SECCION

9C

Comunicacién Social

SERIES

Actos y eventos oficiales

Invitaciones y felicitaciones

cODIGO

SECCION

HC

Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

SERIES

Indicadores de desempefio, calidad y productividad

CcODIGO

SECCION

12C

Transparencia y Acceso a la Informacién

SERIES

Disposiciones en materia de acceso a la informacién

Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

Programas y proyectos en materia de transparencia

Unidades de enlace - miembros del Comité Oficial de Proteccion de Datos

Comité de informacién

Solicitudes de acceso a la informacioén

Obligaciones en el Portal de transparencia

Clasificacion de informacién reservada

Clasificacion de informacién confidencial

Sistemas de datos personales

Recursos de Revision




SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS

SECCION

Asuntos Juridicos

Juicios Civiles

Juicios Laborales

1531 Despido injustificado

18.3.2 Pago de prestaciones

15.3.3 Rescision laboral

15.3.4 Declaracién de Beneficiarios

15.3.5 Ejecucion de Convenios

Juicios de Amparo

Juicios Penales

1S.5.1 Actuaciones y representacion

15.5.2 Asistencia, consulta y asesorias

Juicios Familiares

Juicios Administrativos

Juicios Agrarios

cODIGO

SECCION

25

Comunidad Juridica Estatal

Vinculacion

Difusion

Boletin Jurisprudencial




SECCION

Bienes Patrimoniales

Inventario fisico y control de bienes inmuebles

Registro, control y distribucion de bienes muebles

Baja de bienes muebles

cODIGO

SECCION

4s

Gestion y Administracién Documental

Disposiciones en materia de archivos

Programa e Informe Anual de Desarrollo Archivistico

Registro Nacional de Archivos

Instrumentos de Control Archivistico (CGCA, FTVD, CADIDQ)

Grupo Interdisciplinario de Archivos
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Consejeria Juridica del Estado

DIRECCION DE ADMINISTRACION
YTRANSPARENCIA

CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
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